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Ai Collaboratori Scolastici  

Agli Assistenti Amministrativi   

dell’Istituto Comprensivo 

 

Agli Atti 

 

Al sito Web 

 
 
Oggetto: Ferie estive personale A.T.A. a.s. 2023/2024. 
 
 
Il personale in indirizzo è invitato a presentare la richiesta di ferie per il periodo estivo entro e non oltre il 30 
aprile p.v.. Il personale A.T.A. a tempo determinato deve fruire le ferie, entro la data di scadenza del contratto. 
 
Le chiusure prefestive adottate con delibera n. 17 del 25.05.2023 dal Consiglio di Istituto sono le seguenti: 
settimana di Ferragosto (dal 14 al 18 agosto 2024). 
 
La richiesta di fruizione delle ferie e quella delle ore da recuperare nel periodo estivo (Giugno, Luglio e Agosto) 
può essere compilata con il modello scaricabile dal sito: 
https://www.icgallicano.it/documento/modulistica-per-il-personale-scolastico/,  
con indicazione distinta tra le ferie rispetto alle festività soppresse (4 giorni). 
 
Tale fruizione avverrà secondo il piano concordato con il Direttore Amministrativo s.g. ed autorizzato e 
approvato dal Dirigente Scolastico considerando che dovranno essere garantiti: 

• il godimento di almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo; 

• la presenza di almeno 1 collaboratori scolastici nella sede degli uffici di Direzione e Segreteria.  

Si coglie l’occasione per ricordare che il periodo estivo (luglio e agosto) la settimana è considerata di 5 giorni 
lavorativi da ore 7.12, maturando così la chiusura del sabato. Inoltre, la richiesta di permessi L.104/92, per 
coloro che intendessero fruire di tali permessi nei periodi di sospensione delle attività didattiche, di formalizzare 
tempestivamente la richiesta.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

Il Direttore Amministrativo S.G.          La Dirigente Scolastica 
        Dott. Claudio Gigli                 Prof.ssa Patrizia Farsetti 
                Firmato digitalmente                       Firmato digitalmente 
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